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RESPONSABLE VALIDACION 

DOCUMENTOS
DOCUMENTOS MENSUALES

RESPONSABLE AVALAR Y 

CUSTODIAR 

DOCUMENTACION  MENSUAL

No aplica Administrador Campo

No aplica Administrador Campo

No aplica Administrador Campo

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina
Administrador Campo

Permiso de transito por región

Contratista Todos los contratistas

Visita a proveedores o contratistas seleccionados. 

Gerente HSEQ No aplica No aplica

Autoevaluación certificada por ARL de acuerdo con la Resolución  0312 de 2019

Soporte de afiliación y pago de la seguridad social de la empresa y los empleados 

en los siguientes casos:

1.- Que el personal preste el servicio en las instalaciones de Vector Geophysical.

2.- Que el servicio prestado supere el SMLMV en el mismo mes.

Certificado de prueba hidrostática del carrotanque

Formato para el Analisis Seguro de Trabajo (AST)

Contrato laboral o comercial del contratista que realice la labor

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

REQUISITOS PARA LA SELECCIÓN DE PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS

Responsable: Director Logística y mat.Tipo de proceso; Compras y logística 

Director logístico y/o 

Supervisor de Transporte

Proceso: Apoyo

Contratista

Contratista

Contratista

Contratista

Contratista

Contratista

Contratista

Copia último pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) de motorista (si aplica)

Contratista

Contrato laboral del motorista o capitan 

Certificado de aparejador (ayudante de la grúa)

Certificación de los aparejos y/o elementos de izaje (estrobos, eslingas, cadenas,

guayas, poleas)

Elementos de Protección Personal para Trabajo en Altura Certificados(Si lo

requiere).

Contrato laboral del tanqueador

Soporte de disposición final de residuos peligrosos (llantas usadas, aceite usado y

baterías) y reporte de operación según formato 

Plan Estratégico de Seguridad Vial, actualizado a la norma vigente.

Requisitos incluidos en el formato Requisitos contratación vehículos SIG-FOR-181

lista de chequeo contrato y SGI-FOR-182

Instalación de torres 

para comunicaciones

Elementos de Protección Personal y equipos para trabajo en altura certificados

Concepto de aptitud medica para trabajo en altura vigencia un año

Certificado del operador de la grúa.

Copia último pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) del tanqueador (Si aplica)

Certificado de existencia y representación legal, donde conste que se cuenta 

inscrita la localidad donde se prestará el servicio 

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina

Licencia o permiso de tripulante de embarcaciones fluviales

Permiso operación de la autoridad fluvial correspondiente

Habilitación de la empresa por la Dirección General de Transporte Fluvial

Concepto aptitud medica ocupacional de la tripulación

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina

Certificado de aeronavegabilidad

Certificado de operación de la empresa

Status reporte de la aeronave

Concepto aptitud medica ocupacional tanqueador (Si aplica)

Administrador Campo

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Operaciones Aéreas

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina

Patente de navegación

Requisitos incluidos en el formato Requisitos contratación vehículos SIG-FOR-181

lista de chequeo contrato y SGI-FOR-182

Calificación vigente del RUC igual o mayor a 80%

Administrador Campo

Copia último pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) de la tripulación

Calificación vigente del RUA y RUC igual o mayor a 80%

Registro de la ultima inspección realizada al equipo de izaje

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina
Administrador Campo

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina
Administrador Campo

Director logístico y/o 

Supervisor Operaciones 

Fluviales

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP)

Administrador Campo

Registros de capacitación en manejo de combustible del tanqueador

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina
Administrador Campo

No aplica

Copia de la afiliación o último pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) del contratista

que realice la labor.

Fumigación

Concepto sanitario expedido por la autoridad sanitaria del área de jurisdicción del

proyecto

Concepto aptitud medica ocupacional del contratista que realice la labor (Si aplica)

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Comunicaciones

No aplica

Certificado curso avanzado de trabajo en alturas del contratista que realice la labor

Mantenimiento y/o 

adecuación  

instalaciones locativas 

Oficina

Director logístico y/o 

Medico Salud Ocupacional No aplica No aplica

Certificado de matricula

Contrato laboral o comercial del contratista que realice la labor

No aplica

Certificación de equipo de izaje

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Operaciones Aéreas

Licencias, simulador y experiencia de la tripulación

Constancia de antinarcóticos (aeronave)

Director logístico y/o 

Coordinador HSE

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Administrativo

No aplica

Director logístico y/o 

Supervisor de Transporte

Carnet o certificación del personal que realice el manejo de químicos

Hojas de seguridad de los productos químicos utilizados

Director logístico y/o 

Supervisor de Transporte

Requisitos incluidos en el formato  Requisitos contratación vehículos

Izaje de carga para 

operación 

helicoportada

Combustible aviación

Certificación luz negra de los aparejos y/o elementos de izaje menor a un año

DOCUMENTACION INICIAL

Elementos de Protección Personal para Trabajo en Altura Certificados (Si lo

requiere).

Adjuntar procedimiento para la disposición final de los residuos generados de los 

productos o servicios suministrados (no obligatorio)

Tarjeta de Registro Nacional para Transporte de Mercancías Peligrosas

Transporte de agua 

(Carro tanque)
Certificado de la línea de vida del vehículo

Transporte aéreo

Requisitos incluidos en el formato lista de chequeo documentos contratos

vehículos (SGI-FOR-181)

Certificado de ISO 9001 o 14.000 o 45000, RUC o Norsok (no obligatorio)

Contratista

Transporte liviano y 

pesado pasajeros y 

carga

Certificado de la línea de vida del vehículo SIG-FOR-181 lista de chequeo contrato y 

SGI-FOR-182

Contratista

Constancia de relación laboral o comercial con conductores, contrato, afiliaciones

o pago a seguridad Social, entrega de dotación, hoja de vida, cursos, inducción en

HSE, Ver formato SGI-for-181 y SGI-FOR-182

Contrato laboral de la tripulación

Transporte de 

Combustible (Carro 

tanque)

TIPO DE SERVICIO Y/O PRODUCTO

Transporte Fluvial

Concepto aptitud medica ocupacional motorista (Si aplica)

Contrato laboral o comercial del contratista que realice la labor

Licencia de habilitación en la plataforma del ministerio de transporte para

pasajeros y carga
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SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

REQUISITOS PARA LA SELECCIÓN DE PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS

Responsable: Director Logística y mat.Tipo de proceso; Compras y logística Proceso: Apoyo

DOCUMENTACION INICIALTIPO DE SERVICIO Y/O PRODUCTO

Proveedor Eslingas y mochilas
Director logístico y/o 

Coordinador Senior 
No aplica No aplica

Solo para para agua 

potable 

Proveedor Carnes

Director logístico y/o 

Coordinador Senior 

Compras y Contratos

No aplica No aplica

Proveedor Combustible Gasolina
Director logístico y/o 

Coordinador Senior 
No aplica No aplica

Proveedor
Alquiler de inmuebles 

y bodegajes

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 
No aplica No aplica

Proveedor
Elementos de 

Protección Personal

Director logístico y/o  

Coordinador Senior 
No aplica No aplica

Proveedor Productos Químicos
Director logístico y/o  

Coordinador Senior 
No aplica No aplica

Director logístico y/o  

Coordinador Senior 
No aplica No aplica

Calibración de los equipos (cuando aplique) 

Extintores Certificado de la dispocición final de los residuos

Ficha tecnica del producto acorde con el Sistama Globalmente Arminozado

Cumplimiento de la Resolución 2674 DE 2013

Certificado de calibración y registro de mantenimiento de los equipos a utilizar

Ficha técnica del elemento

Fichas técnicas y/o manuales de operación de los equipos alquilados

Registros del mantenimiento realizado a equipos alquilados y/o instalaciones 

portátiles

Hojas de seguridad producto químico que cumpla con el Sistema Globalmente

Armonizado.

Ambulancia

Carnet de vacunación HB y tétanos

Certificado de existencia y representación legal 

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) del personal que opera los

equipos alquilados

Exámenes médicos (KOH,Frotis de garganta, examen de condiciones de salud)

Certificado de la última visita sanitaria de la autoridad competente (Si aplica)

Certificado manipulación de alimentos

Protocolo de bioseguridad de acuerdo a la Resolución 1569 de 2020,

Contrato laboral o comercial del contratista que realice la labor

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP)

Certificado de competencia del personal que va a realizar el mantenimiento de los

sistemas de enfriamiento.

Contar con la inscripción ante el PICCAP (Programa Interlaboratorio de Control de

Agua Potable.

Copia de afiliiación o último pago seguridad social (EPS, ARL, AFP)

Compra 

Medicamentos

Registro invima de los medicamentos.
Director logístico y/o 

Coordinador Sénior Salud 

Ocupacional

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Ambiental

Coordinador Ambiental

Certificado de calidad de los equipos

Proveedor

Laboratorio Análisis 

de Agua Potable y 

Residual

Calibración de equipos

Resolución y/o permiso para prestación del servicio

Contratista

Director logístico y/o 

Coordinador Senior 

Compras y Contratos

Contratistas

Restaurantes en 

campo con contrato 

comercial 

Contrato comercial contratista - Vector

Carnet de vacunación HB y tétanos

Contratistas Casinos

Director logístico y/o 

Medico Salud Ocupacional

Documento legal que identifique que es el propietario, poseedor y/o administrador

del inmueble. (Certificado de libertad y tradición)

Procedimiento de buenas practicas de manufactura de acuerdo al Decreto 3075 

DE 1997

Contratista
Alquiler de equipos 

PETAR 

Fichas técnicas y/o manuales de operación de los equipos alquilados

Contratista

Alquiler de equipos 

portátiles, estación de 

topografía, 

compresores, plantas 

eléctricas, otros

Certificado de producto.

Proveedor

No aplica No aplicaCopia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP)

Licencia para la prestación de servicios en SST del profesional

Director logístico y/o 

Gerente HSE

Director logístico y/o  

Coordinador Sénior Salud 

Ocupacional

Licencia para la prestación de servicios del personal que realiza el estudio si

aplica)
Proveedor

Estudios de Higiene 

Industrial, 

Magnetotelúrica, 

geología,

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) del profesional que realizara el

estudio

No aplica No aplica

Concepto aptitud medica ocupacional del contratista que realice la labor (Si aplica)

Procedimiento para la dispición final de los residuos.

Proveedor
Asesores Externos en 

HSE

Hoja de Vida del profesional/Competencias

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina
Administrador Campo

Registros del mantenimiento realizado a equipos alquilados y/o instalaciones 

portátiles

Certificados de los sistemas de protección contra caídas a los equipos que 

apliquen (Plantas PTAR).

Hoja de vida con soportes del personal que va operar los equipos en las 

instalaciones de Vector Geophysical. (Si aplica)

Contrato laboral o comercial del contratista que realice la labor

Director logístico y/o 

Coordinador Senior 

Compras y Contratos

No aplica No aplica
Licencia ambiental expedida por la autoridad ambiental competente.

Registro sanitario Invima.

No aplica

Director logístico y/o 

Medico Salud Ocupacional
No aplica No aplica

Contrato comercial contratista - Vector

Resultado de los últimos análisis de agua físico, químico, microbiológico y

bacteriológico.

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Ambiental

Coordinador Ambiental

No aplicaExámenes médicos (KOH,Frotis de garganta, examen de condiciones de salud)

Certificado de la última visita sanitaria de la autoridad competente (Si aplica)

Certificado manipulación de alimentos

No aplica No aplica

Acreditación del IDEAM para monitoreo de ARD y suelos

Registro sanitario Invima y/o inspección de secretaria de salud pública

Protocolo para la toma de muestras in situ

No aplica No aplicaCarta de distribución de medicamentos e insumos hospitalarios.

Contratista

Contratista

Hojas de vida del personal que prestará los servicios (Conductor y tripulante)

No aplica

Mantenimiento y/o 

adecuación  

instalaciones locativas 

Oficina

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior Salud 

Ocupacional

Pago de seguridad social

Comprobante de nomina
Administrador Campo

Requisitos incluidos en el formato  Inspección Ambulancia

Concepto aptitud medica ocupacional del contratista que realice la labor (Si aplica)

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Administrativo

Licencia sanitaria de funcionamiento para el área del proyecto.

Contrato laboral comercial del conductor ambulancia

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP)

No aplica

Certificado del registro sanitario o acta de inspección sanitaria para vigilancia y

control en salud publica

Fecha de datos de seguridad acorde con el Sistma Globalmente Armonizado

Proveedor

Compra de agua 

consumo (Bolsa, 

botellón, botella, etc.)
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SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

REQUISITOS PARA LA SELECCIÓN DE PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS

Responsable: Director Logística y mat.Tipo de proceso; Compras y logística Proceso: Apoyo

DOCUMENTACION INICIALTIPO DE SERVICIO Y/O PRODUCTO

Proveedor Materiales eléctricos
Director logístico y/o 

Coordinador Senior 
No aplica No aplicaProductos para instalaciones eléctricas cumplan con RETIE

Proveedor

Aire acondicionado o 

sistema de 

enfriamiento

Ficha técnica del elemento

Resultado de caracterización físico química de residuos peligrosos.

Contrato laboral del proveedor que realice la labor (Conductor)

No aplica No aplicaHojas de seguridad del producto

Certificado de importación de la sustancia agotadora de la capa de ozono.

Licencia ambiental expedida por la autoridad ambiental para la explotación de

material de arrastre.

Salvoconducto emitido por entidad competente

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Logística

RUCOM - Registro único de comercializadores de minerales (Agencia Nacional de

Miniería 

Permiso de aprobecahmiento forestal 

Convenio entre las partes ( El cultivador y el comercializador)

No aplica No aplicaCertificados de mantenimiento y calibración de equipos

Tarjeta profesional del Bacteriólogo

Director logístico y/o  

Coordinador Sénior 

Ambiental

Coordinador Ambiental

No aplica

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior Salud 

Ocupacional

Medico Salud Ocupacional

No aplica

No aplica No aplica

Proveedor Laboratorios Clínicos

Certificado de habilitación de servicios

Concepto aptitud medica ocupacional del proveedor que realice la labor (Si aplica)

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP) del proveedor que realice la

labor

Certificado y/o permiso de comercialización por parte de la autoridad ambiental

competente

Licencia Ambiental expedida por la autoridad ambiental para el tratamiento,

transporte y  disposición final de los residuos sólidos y líquidos.

Convenio o acuerdos entre terceros cuando aplique.

Proveedor
Gestores de residuos 

sólidos y líquidos

No aplica No aplica

No aplica No aplica

Certificado que avala la entidad como ente metrológico emitido por la ONAC o 

entidad certificadora

Certificado de competencias del personal y laboratorio que realiza metrología

Copia ultimo pago seguridad social (EPS, ARL, AFP)

Certificado de calibración de equiposProveedor
Laboratorios 

Metrología

Contrato laboral o comercial del contratista que realice la labor

Coordinador Senior 

Compras y Contratos

Coordinador Sénior Salud 

Ocupacional

Medico Salud Ocupacional

Certificados mantenimiento y calibración de equipos

Hoja de Vida del profesional/Competencias, licencias y cursos.

Licencia para la prestación de servicios en salud ocupacional del centro y personal

medico que atiende la operación de Vector Geophysical 

Certificado de habilitación de servicios

Proveedor
Servicio medico 

ocupacional

Proveedor Suministro de Madera

Registo minero, resolución  o permiso de extaracción y los convenios que apliquen

Proveedor
Material de cantera y 

arrastre

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Ambiental

Coordinador Ambiental

No aplica No aplica

Director logístico y/o 

Coordinador Sénior 

Ambiental

Coordinador Ambiental


